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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

TEMA: participacion de la feria universitaria y emprendimientos el dia 12 de noviembre de 2025 y elaboracién de las actas.
LUGAR: NODO DIGITAL

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DE 2025

HORA DE INICIO: 2: 00 PM

HORA DE FINALIZACIO: 4:43 PM

MODALIDAD: PRESENCIAL

ORDEN DEL DIA

1.0Objetivo

2.Saludo.

3. Participacion de la feria universitaria y emprendimientos el dia 12 de noviembre de 2025 y elaboracién de las actas.
4. Recomendaciones

5.Cierre

6.Registro fotografico.

DESARROLLO

Siendo las 2:00. pm, se da inicio a la reunion presencial con la asistencia de la lider de la Linea de educaciéon Luz Yaneth Moreno y el equipo de los
profesionales.

1.0BJETIVOS

* Llevar a cabo el desarrollo de la Feria Universitaria y emprendimiento.

* Registros de los jévenes de la convocatoria de ATENEA.

» Realizar el registro de las Universidades que estan participando en las actividades, para tener un balance de los intereses de los jévenes, tanto en
los programas como de las universidades.

2. SALUDO.

La lider de la Linea de Educacion Luz Yaneth Moreno, amablemente brinda un saludo cordial y agradece la presencia y el tiempo de los integrantes y
manifiesta el enfoque de la reunién.




3. PARTICIPACION DE LA FERIA UNIVERSITARIA Y EMPRENDIMIENTOS EL DIA 12 DE NOVIEMBRE DE 2025 Y ELABORACION DE LAS ACTAS.

En concordancia con lo manifestado por la lider, la presente tiene como objetivo: realizar el reconocimiento del territorio, especificamente el lugar|
donde se desarrollara la Feria Universitaria a fin de realizar la distribucion de los profesionales y las asignaciones que se delegaran a cada uno de
ellos, de manera que no se descuide ningun punto de la zona y se de cumplimento a los objetivos trazados para cada uno. Asi las cosas, se resaltan
las siguientes instrucciones:

El primer registro debe estar relacionado con la comunidad

El segundo registro debe estar relacionado con los estudiantes,

El tercer registro de las entidades y profesionales.

Cada profesional debe diligenciar los formatos de registros.
Registro de los estudiantes con ATENEA.

Registro de empleabilidad.

Todos deben ir con la camisa azul, para se identificados y el carné.
Se debe cargar y descargarla la volqueta.

Para el 12 de noviembre, se tendra un orden del dia.

Para la actividad confirmaron 41 instituciones.

Continua manifestando, que la idea de esta actividad es dar el cierre con todo lo que tiene que ver con Educacion, ya que somos los pioneros del
desarrollo de la actividad, y todos deben saber que esta haciendo cada compafero, y asi podernos ayudar entre todos; resalta que somos garantes
de que la actividad se organice y desarrollo de principio a fin y que pese a que contemos con areas aliadas como productividad y gestores de




convivencia, somos nosotros los que respondemos por la totalidad del evento y solo de nosotros va a depender que todo salga bien o tenga
oportunidades de mejora.

CESAR AUGUSTO PAIBA: Manifiesta que realizara la gestion para el préstamo de las mesas y sillas, pero advierte que se garantice que la entrega|
de las sillas y mesas debe ser en buen estado y limpias, ya que, en actividades anteriores, se han quejado del mal estado que estdn ha sido
entregadas.

LUZ YANETH MORENO OTALORA: Organizar las sillas y mesas, de tal manera que no se unan con los de la Alcaldia y las que esta prestando
CESAR.

4. RECOMENDACIONES

Por otro lado, la lider indica con preocupacion la manera como estan haciendo las actas, para lo cual hace una recomendacion especial de revisar las
actas realizadas por Viviana y Cesar, sin embargo que se tomen como referencia y no como una copia neta de ello, toda vez que pese a que se
desarrolle un mismo orden del dia, su desarrollo es diferente en cuanto cambia el contexto, puntualmente hablando de las actas que han desarrollado
algunos con relacion a la actividad de socializacién del programa jévenes a la E, realizado en las IED. Para lo cual, resalta los siguientes aspectos a
tener en cuenta durante la elaboracion de dichos insumos:

e El registro de asistencia va primero el de las instituciones o directivos y después el registro de asistencia de los estudiantes (cerrar las actas,
verificar que todos los items e informacion del encabezado éste completo, escanear legible y completa el formato de asistencia), se debe
escanear los registros de tal manera que se pueda leer y que estos no estén ni torcidos ni cortados.

e El desarrollo se propone asi:

1. Resumen

2. Orden del dia

3. Desarrollo del orden del dia (si dentro de esta van las diapositivas, no hay necesidad de anexarlas al final, pero si es un desarrollo en
letra, adjuntar las diapositivas y colocar al final del acta, las fotos deben ser mencionadas (foto de fachada, foto con los directivos, fotos
con los estudiantes)

e Este punto debe contener:

1. Novedades

2. Preguntas e inquietudes puntuales, resolucién de la misma.
3. Sugerencias

4. Dificultades

Sin embargo, la lider invita a revisar el acta que esta cargada en el drive y la cual contiene la informacién solicitada y la cual se sugiere tener como
referencia para el desarrollo de esta actividad.




Finalmente, la lider indica que aun existen informidades y quejas del trabajo que desempefan los que integran el area de educacion, toda vez que le
han indicado al Gerente, que las asignaciones son pocas, que apenas son 2 visitas a la semana, que llegan malos comentarios; para lo cual, la lider|
indica al equipo que quien se sienta inconforme con la asignacién, que le indique parra colocar mas actividades, dado a que hay mucho por hacer,
resaltando que la asignacién es segun los requerimientos y en cada semana siempre hay acciones por abordar y producto de ello, siempre hay
insumos por elaborar, como por ejemplo las actas, por ello, estan deben estar completas, contener toda la informacion y desarrollo al detalle, ya que
es el insumo que da cuenta del trabajo que desempefia cada uno.

4. CIERRE.
Concretamente, los temas apuntaron a:

e Desarrollo de la Feria Universitaria: Descripcion de las instituciones participantes, Actividades realizadas durante el evento, Observaciones|
sobre logistica, asistencia y organizacion.

e Participacion en la Feria de Emprendimientos: Presentacion de los emprendimientos participantes, Aporte del evento al fortalecimiento de los

joévenes emprendedores.

Se evidencian 22 carpas para los expositores de cada una de las universidades.

En la tarima cerca a los bafos esta la salida y el ingreso de las personas que van al portal 20 de julio.

La actividad inicia con el cargue de la volqueta a las 6:00 am y con el descargue a las 4:00 pm

Refrigerios: Presuntamente se dara el 80%, pero sino sucede, todo el equipo de Educacién apoyara la gestion, al menos para los musicos.

Relacionar cuales fueron los emprendimientos con mayor demanda.

Sugerencias de mejorar las actas, que los escanear de los registros deben de hacerlo de mejor manera, que se pueda leer y que estos no

estén ni torcidos ni cortados.

Siendo las 4:43 pm, la lider de la Linea de Educacién Luz Yaneth Moreno, agradece por los aportes, el tiempo y el compromiso, pregunta por las
inquietudes que surgieron durante el desarrollo de la reunién, pero dado a que todo queda claro segun lo indica el equipo, entonces se da por
terminada la reunién a satisfaccion de los participantes.

5. REGISTRO FOTOGRAFICO
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COMPROMISOS DE LA REUNION:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE |FECHA DE ENTREGA
1 |Elaboracion del acta. Sirli Diaz Ramirez {20/11/2025
> [Profesionales encargados para los registros. Liliana, Arturo, 12/11/2025

Arley, Yensy.
3 [Profesionales encargados del registro de los estudiantes con ATENEA. Nathaly, Eris 12/11/2025
4 |Registro de empleabilidad. Angie, Mauricio 12/11/2025
5 [Encargados de ubicar a los estudiantes en ATENEA. Cesar, Elena 12/11/2025
¢ [Profesionales con portatiles para ayudar a los jovenes a realizar el registro. Manuel, Lina, 12/11/2025
Andrés, Viviana.
7 |Ubicar a los jovenes. Eduardo 12/11/2025
g [Direccionar o apoyo en la actividad, realizar relevos. Gestores 12/11/2025
o [Encargado de los grupos musicales, registros del listado. Jaider 12/11/2025

10 [Registro de refrigerios. Eduardo 12/11/2025
11 Imprimir los formatos de los diferentes registros. Liliana 12/11/2025
12 [Realizar una relatoria de las experiencias relacionadas a la actividad de la Feria Universitaria. Cada profesional  |12/11/2025

que particip6 en la
actividad.
13 [Préstamo de sillas y mesas Cesar 12/11/2025

NOTA 1: En caso de ser una reunion virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. NOTA 2
Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.







